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FASE DE DESARROLLO DEL TFG/TFM

La validez del acuerdo estudiante profesor es
de 18 meses, la defensa de TFG se deberd
realizar en este plazo.
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epse Modalidad Acuerdo Estudiante-Profesor
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e Estudiante cumplimenta datos de TFG, tutor...

G Estudiante entra en aplicacion 1

Estudiante accede a la herramienta de “Gestidn de Trabajo Fin de Grado” y

selecciona “Gestion de propuestas TFG — Modalidad A: Acuerdo

estudiante/profesor”

o n

Pulsa el boton “+” Crear propuesta TFG

Cumplimenta toda la informacién relacionada:

1. Datos del Tutor Interno y/o Externo.

2. Titulo....

3. Breve descripcidn de la propuesta de TFG

4, Competencias Orden CIN. Para los TFGs de los grados de ambito industrial que se
estudian en la EPSE (Grado en Ing. Mecanica, Grado en Ing. Eléctrica, Grado en Ing.
Electréonica y Automatica Industrial), en la casilla Descripciédn, se debera incluir qué
competencia/s de tecnologia especifica propias del grado, o de la rama comun
industrial se van a abordar con el TFG que se propone. Las competencias que
aplican a las tecnologias especificas de los grados de ambito industrial sefialados,
estan recogidas en la Orden CIN/351/2009 (
https://www.boe.es/boe/dias/2009/02/20/pdfs/BOE-A-2009-2893.pdf).

NOTAS:
. Agrogar Tutor = [ag propuesta de TFG deberd realizarse a través de la modalidad A.
[ SO » La validez del acuerdo estudiante profesor es de 18 meses, la defensa de TFG se
g deberd realizar en este plazo.
e = [£srequisitopara poder realizar la solicitud de propuesta de TFG, tener superados 180
g i = ECTS.

No es necesario estar matriculado del TFG para realizar la propuesta de TFG.


https://universite.umh.es/app/gestrabajofintitulacion
https://www.boe.es/boe/dias/2009/02/20/pdfs/BOE-A-2009-2893.pdf
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Solicitud de TFG SOLICITUD TFG

\HE : CONVOCATORIATFG >> SOLICITUD DEFENSA >\ TRIBUNAL
pse Modalidad Acuerdo Estudiante-Profesor D > >> > > >> >/ > >>
Tutor entra en aplicacion

Seleccion de Perfil

1. Tutor accede a la herramienta de “Gestion de Trabajo Fin
- de Grado” y selecciona “Gestién de propuestas TFG —
ﬁ Propuestas de TFG vo Defensa TFG Seleccitn di . . ”
‘ & Modalidad A: Acuerdo estudiante/profesor
Mor @
2. Tutor accede a editar la propuesta pulsando sobre el
e Edicion de la propuesta icono del lapiz en azul.
3. Eltutor puede Validar o Rechazar la propuesta pulsando
_— (¥ rerr | 2 | en los botones situados al efecto.
‘

e Validar o Rechazar



https://universite.umh.es/app/gestrabajofintitulacion

SOLICITUD TFG

Convocatoria de TFG >> >>

Epse Creacion de la convocatoria - Tutor (1/3)
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B 2eEses | UniverSite Convocatoria de defensa (Escuela Politécnica Superior
de Elche)
Gestion del Trabajo de Fin de Grado (TFG) Manuzl B Defensa TG

L

Mostrar| 10w %

No se ha obtenido infermacién asociada al usuario.

Seleccion de Perfil

Por favor, seleccione el perfil con el que acceder a Ia aplicacion

Tutor ‘

Bienvenido a la aplicacion de Gestion de Trabajo de Fin
de Titulacion.

Estudiante e

A continuacion le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil Mo se ha obtenido infarmacién para la solicitud de convocatoria @

seleccionado
~ | Propuestas de TFG )
Convocatoria de defensa 4 Edhox

» Defensa del TFG
No 3# ha obtenido Infermacién para la solicitud de convocatoria i ]
Gestion Convocatorias
Consulte y gestione las convocatorias de TFG
» ) Tribunal Evaluador # Ecar
Gestion de solicitudes de convocatorias

Consulte y gestione las solicitudes de convocatorias de TFG por alumno
Mo se ha obtenido informacién para la solicitud de convocatoria ©

Tutor accede a la herramienta de “Gestion de
Trabajo Fin de Grado”

Selecciona “Gestidn de solicitudes de
convocatorias”

Pulsa en el botén ﬁ

Selecciona
1. estudiante y curso académico,

2. Convocatoria
e Ordinaria
- Semestre 2 (Junio)
- Extraordinaria semestre 2 (Julio)
e Extraordinaria
- Extraordinaria Septiembre TFG/M (Septiembre*)
- Diciembre (Diciembre**)
- Febrero (Marzo)
- Fin de Estudios (Diciembre**)
3. Tribunal evaluador.

(*) Para poder concurrir a la convocatoria de septiembre, el estudiante debera
solicitarlo mediante instancia a EPSE. Esta convocatoria serfa gestionada como
una modificacion del acta de julio realizada en Septiembre.

(**) El tutor debera elegir la opcién Diciembre o Fin de estudios dependiendo
de como el estudiante hubiera solicitado la convocatoria.


https://universite.umh.es/app/gestrabajofintitulacion

Convocatoria de TFG

SELECCION DE LA CONVOCATORIA

= Consultar en el calendario académico de la
EPSE, cual es la siguiente convocatoria que

tendra lugar. Para ello se debe acceder a la url:

https://estudios.umh.es/calendario-academico/

@se Creacion de la convocatoria - Tutor (2/3)

SOLICITUD TFG

) >___,

CONVOCATORIA TFG

SOLICITUD DEFENSA TRIBUNAL

>

DI,

Aprobada por Canseja de Gobiema
en su sesion de 22 de abril de 2024 Curso 2024/2025

Calendario académico
N —
CALENDARIO ACADEMICO.
CURSO 2024/2025

INDICE

1. Matricula en estudios de Grado

2. Preinscripcién y matricula en estudios de Master Universitari

3. Plazos especiales de matricula en estudios de Grado y Master UNIVersitario. ..............oco.....owe.

4. Estudios de Doctorado.

TR S S T )

5. Anulacién de matricula

6. Admisién con estudios universitarios oficiales parciales espafioles o extranjeros para los estudios de
Grado. 5

7. Reconacimiento de créditos para los estudios de Grado y Master universitari 6

8. Periodo lectivo, exdmenes, entrega de actas y solicitudes de convocatorias extraordinarias de asignaturas

de Grados y Mésteres Universitarios. 7
9. Solicitud de convocatoria, y entrega de actas de Trabajo Fin de Grado y Trabajo Fin de Master
Universitario. 8
10. Estudiantado de intercambio en programas de il . 9
11. Estudiantado Visitante en la UMH 9
12. Dias no lectivo: 10

Calendario acodémico EPSE
Aprobado par Junta de Escuels UNIVERSITAS |
e s M ymversiras - [EPSEL U Curso 2024/2025

CALENDARIO ACADEMICO DE LA
ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE ELCHE.
CURSO 2024/2025

INDICE

1. Matricula en estudios de Grado
2. Preinscripcion y matricula en estudios de Master Universitario.
3. Plazos especiales de matricula en estudios de Grado y Mdster Universitario.

4. Estudios de Doctorada.

MR NN R

5. Anulacién de matricula.

6. Admisién con estudios universitarios oficiales parciales espafioles o extranjeros para los estudios de
Grado. 3

7. Reconocimiento de créditos para los estudios de Grado y Master universitario 3

8. Periodo lectiva, exdmenes, entrega de actas y solicitudes de convocatorias extraordinarias de asignaturas
de Grados y Masteres Universitarios. 4

9. Matricula, solicitud de convocatoria, y entrega de actas de Trabajo Fin de Grado y Trabajo Fin de Méster
Universitario. 5

10. Estudiantado de intercambio en programas de movilidad 6
11. Estudiantado Visitante en la UMH 6
[

12. Dias no lectivos

1 Nota Importante: las convocatorias extraordinarias requieren solicitud de convocatoria a CEGECA por parte del estudiante. Se
sugiere a los tutores recordar esta circunstancia a los estudiantes que se van a presentar en esa convocatoria.


https://estudios.umh.es/calendario-academico/
https://estudios.umh.es/calendario-academico/
https://estudios.umh.es/calendario-academico/

Convocatoria de TFG

@Tutor guarda todo lo generado

Convocatoria de defensa

Convocatoria académica Requisitos de la convocatoria

Superastn ge los ECTS necesarios

5}
Matricula en la asignatura de TFG
= ]
Requiers e solicitud de evaluacion al CEGECA Conwocatona académica concedida
o a
Tribunal Evaluador il
Canaidate 1 Canaidate 2
Canaiiate 3 Canaidate 4 @ I
=3 =3

@ Tutor confirma “Aceptando”

Tribunal Evaluador

Candidato 1 Candidato 2
Candidato 3 Candidato 4
== oo

@35 Creacion de la convocatoria - Tutor (3/3)

SOLICITUD TFG

CONVOCATORIATFG

SOLICITUD DEFENSA

TRIBUNAL

W) )i

W
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@Tutor confirma la Tramitacion

Tramitar solicitud de convocatoria

A continuacion se va a proceder a tramitar la solicitud de la convocatoria de defensa.

Una vez la solicitud de convocatoria de defensa sea tramitada, Unicamente podra ser
modificada si el Responsable de la titulacion la rechaza para su subsanacion.

Para finalizar, el sistema informara de dicha tramitacidn a través del correo electronico al
responsable de la titulacién, para que pueda proceder a realizar su aceptacion o rechazo.

= e

3)

iiiMUY IMPORTANTE!!!

1.

Guardar la
informacion de la

convocatoria

Aceptar la
informacion

guardada.

Aceptar la

tramitacion

Aparecera un
mensaje que nos
indica que ha sido
tramitado

correctamente



Defensa de TFG
epse Solicitud Defensa TFG — Estudiante

Estudiante entra en aplicacion

Menu Principal

Bienvenido a la aplicacion de Gestion de Trabajo de Fin de Titulacion.

A cont i e las fus a las cuales puede acteder a través del perlil seleccionado.

w  Gestidn de Propuestas de TFG

~ Proceso de asignacién de propuestas de TFG

Estudiante crea propuesta de TFG

Convocateria :: Gestidn de convocatorias de TFG

— Fos g [, P,

DOGUMENTO DI PILIERA TIG pat o 8

S tiznuke it o 8

SOLICITUD TFG

CONVOCATORIATFG SOLICITUD DEFENSA \ TRIBUNAL
[3
SOLICITUD
DEFENSA
> (ESTUDIANTE) > >/> >>

1. Estudiante accede a la herramienta de “Gestidn de Trabajo Fin de Grado” y selecciona,

“Defensa de TFG”, y “Gestion de Convocatorias TFG”

2. Pulsa en el botdn: editar Convocatoria.

3.  Estudiante cumplimenta la informacion e incorpora:

A) Caso TFG Standard

o Documento 1 -Memoria de TFG (ver Normas de estilo EPSE)

. Documento 2 - de Cesién de Derechos firmado electrénicamente por el estudiante (este documento se
puede descargar directamente en la propia aplicacién o aqui).

B) Caso TFG con confidencialidad
o Documento - Acuerdo de confidencialidad empresa-tutor o empresa-estudiante

*  IMPORTANTE: No se adjuntard Memoria de TFG. Dicha memoria debera ser enviada por el tutor por
correo electrénico a la secretaria de la EPSE (escuela.epse@umh.es) con copia al responsable de la
titulacién y al propio Alumno.

Muy importante:

= F| estudiante debe estar matriculado de la asignatura de TFG/TFMpara solicitar la defensa.

= TJodos los créditos aprobados (sélo faltan créditos de TFG/TFM)

= [Enel caso de las convocatorias extraordinarias, los estudiantes deben tener concedida previamente la
convocatoria para poder solicitar la defensa. Para ello, deben solicitar la convocatoria extraordinaria en los
plazos establecidos en el calendario académico oficial.

= La solicitud de defensa debe realizarse al menos con 6 dias de antelacion respecto a la fecha de actas de TFG/TFM
de la correspondiente convocatoria.

= |a defensadel TFG/TFM puede realizarse en cualquier momento acordado por los miembros del tribunal, hasta el
dia anteriora la fecha de actas de la convocatoria elegida.


https://universite.umh.es/app/gestrabajofintitulacion
https://epse.umh.es/tfgm/
https://epse.umh.es/files/2023/11/CesionDerechosUMH.pdf

Defensa de TFG
epse Validacion de Defensa TFG — Tutor

Tutor entra en la aplicacion y comprueba

Convocatoria Extraordinaria

Convocatoria Académica Convocataria TFG Estado Enfecha

in de Estudios 2 _ Presentacién y validacin de solictudes de defensas 311012023 11:18 @

Tutor entra en modo edicidon

Defensa del TFG = Convocatorias = Saliciud de Defensa » indice

Tutor valida en caso de ser conforme

SOLICITUD TFG CONVOCATORIA TFG SOLICITUD DEFENSA \ TRIBUNAL
7
VALIDAR
DEFENSA
>> >> > > >> > > (TUTOR) /> >>

1. Tutor accede a la herramienta de “Gestidn de Trabajo Fin de Grado”, selecciona, “Defensa
de TFG”, y “Gestion de Convocatorias TFG”

2. Pulsa en el botdn editar Convocatoria.
3. El tutor comprueba que es conforme los documentos elevados y se procede a validar.

4. Caso de detectar un error en los documentos subidos, el tutor puede rechazar en cualquier

momento, incluso si hubiera validado previamente.

MUY IMPORTANTE PARA EL TUTOR:

El tutor debe comprobar que:

= Solicitud de defensa en App TFG: El titulo concuerda con el titulo de la solicitud de propuesta de TFG.
= [a memoria del TFG, cumple:

0 el titulo concuerda con el titulo de la solicitud de propuesta de TFG.

(] la portada sigue normas de estilo para los TFGs EPSE, e incluye toda la informacion correctamente.
= Documento de cesion de derechos.

o El titulo concuerda con el titulo de la memoria TFG.

0  Eldocumento esta correctamente cumplimentado, y firmado digitalmente por el estudiante. Se sugiere validar firma
digital en https.//valide.redsara.es/valide/validarFirma/ejecutar.html

= (Casode TFG con confidencialidad. En este caso, no se adjuntara a la solicitud el Documento de cesién de
derechos, nila memoria del TFG. En su lugar, a la solicitud sélo se adjuntara el Acuerdo de confidencialidad
empresa/tutor/estudiante que justifique dicha confidencialidad. La memoria del TFG deberd ser enviada por correo
electrdnico por el tutor a la secretaria de la EPSE (escuela.epse@umbh.es), con copia al responsable de la titulacién,
y al propio estudiante.



https://universite.umh.es/app/gestrabajofintitulacion
https://valide.redsara.es/valide/validarFirma/ejecutar.html
https://valide.redsara.es/valide/validarFirma/ejecutar.html
mailto:mcivio@umh.es

SOLICITUD TFG

Tribunal TFG
epse Celebracion & Evaluacion (Tribunal)

3 CONVOCATORIATFG SOLICITUD DEFENSA \ TRIBUNAL
]
CELEBRACION
; EVALUACION
>> >> > 3 > >> > > >> >/> > (TRIBUNAL)

|H

Acceso con perfil “Miembro del Tribuna

Seleccidn de Perfil

‘ For favor, sekeccione & perfil con el que acceder a la apicaciin

ﬁ Propuestas de TFG Defensa TFG - Seleccion de Perfil

Acceder a documentacion/evaluacion

Me n 'J P rl nCI pa | Convocatoria Extracedinaria

Bienvenido a la aplicacién de Gestion de Trabajo de Fin de
Titulacion.

m o

@

A continuacion le mosiramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado.

©
» Defensa del TFG Wy TN L SE—— gl M -
' =

s FnoeEsmes cinde AT

Gestion Convocatorias
Consulte y gestione las convocatorias de TFG

Evaluacidon de Defensa el tribunal Propuesta Matricula de Honor

Sl Crilenios a avaluar
Criterios 8 evaluer

Hou Critiério evadua

Frasentacin y caridad e

Propussto para matricula de honar

Acceso perfil “Tribunal”. Los miembros del tribunal deberan acceder con el
perfil miembro del tribunal. Si no apareciera, deberd borrar los cookies e

historial para poder acceder.

Estudiantes en Tribunal. Los estudiantes en convocatoria de evaluacion para

el profesor apareceran con un (1) junto al nombre. Los iconos indicaran:

Er- = Documentacion del TFG.
ﬁ = |nformacién del Tribunal (miembros..)
E =  Herramienta de evaluacion

Evaluacién del TFG. Tras la lectura del TFG, cada unos de los miembros del
tribunal deberan acceder a la herramienta y calificar el TFG. MUY
IMPORTANTE: Para poder cerrar la evaluacidn es necesario pulsar en Guardar y

luego EVALUAR.
Propuesta de Matricula de Honor. Cuando todos los miembros del tribunal
han evaluado, se puede entrar de nuevo y hacer clic en “check-box”

“0 Propuesto para Matricula de Honor”

Notificacidn de Lectura: Una vez leido el TFG, el Presidente del Tribunal
deberd enviar un correo informativo al responsable de titulacion para poder

actualizar el estado del TFG a Acta.
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